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Aviso de Privacidad Simplificado para el 

Departamento de Recursos Humanos e Inventarios 
 

I. Domicilio del responsable. 

Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Zacatlán (SOSAPAZ) con 

domicilio en calle 2 de Abril No. 31, Col. Centro, C.P. 73310. Zacatlán, Puebla. es el responsable del tratamiento 

de los datos personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 

General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, la Ley de Protección de Datos 

Personales de Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla y demás normatividad que resulte aplicable. 

 

II. ¿Qué datos se solicitan y para que fines?  

Los datos personales recabados por el Departamento de Recursos Humanos e Inventarios serán utilizados para 

las siguientes finalidades: 

• Integrar, administrar y actualizar expedientes laborales del personal;  

• Llevar a cabo procesos de reclutamiento, selección y movimientos de personal;  

• Gestionar el pago de nómina, prestaciones, incidencias laborales y obligaciones administrativas;  

• Registrar y controlar la asistencia, puntualidad y permanencia del personal mediante sistemas biométricos 

de huella digital;  

• Dar cumplimiento a obligaciones legales, administrativas, fiscales, laborales y de seguridad social;  

• Elaborar identificaciones, constancias y demás documentos laborales;  

• Atender auditorías, revisiones administrativas y requerimientos de autoridades competentes;  

• Generar informes estadísticos, previa aplicación del procedimiento de disociación correspondiente.  

Para las finalidades antes señaladas se podrán recabar los siguientes datos personales: nombre, domicilio, número 

celular, correo electrónico, CURP, RFC, número de seguridad social, lugar y fecha de nacimiento, nacionalidad, 

estado civil, firma autógrafa, fotografía, referencias laborales y personales, información académica, datos 

patrimoniales y financieros necesarios para el pago de nómina, así como datos biométricos consistentes en huella 

digital para el control de asistencia. 

Se informa que sí se recaban datos personales sensibles, específicamente datos biométricos relativos a la huella 

digital, los cuales serán tratados bajo estrictas medidas de seguridad administrativas, técnicas y físicas. 

III. Fundamento para el tratamiento de datos 

personales. 

 

El tratamiento de los datos personales se realiza con fundamento en los artículos 6 apartado A y 16 segundo 

párrafo de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 3, 7, 8, 9, 10, 14, 16, 17, 21, 22, 24, 25, 26, 

32, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 101, 102 y demás relativos aplicables 

de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Puebla; así como en 

las disposiciones aplicables de la legislación laboral, administrativa y de seguridad social vigente. 

Transferencia de datos personales  

Se informa que sus datos personales podrán ser transferidos a autoridades competentes federales, estatales o 

municipales, así como a instituciones bancarias, fiscales, de seguridad social o de fiscalización, cuando exista 

obligación legal o requerimiento debidamente fundado y motivado. 

No se realizarán transferencias que requieran consentimiento del titular, salvo aquellas previstas en la 

normatividad aplicable. 
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IV. Mecanismos para el tratamiento de datos 

personales. 

 

Se informa que en todo momento el Titular o su representante legal podrán solicitar al SOSAPAZ el acceso, 

rectificación, cancelación u oposición respecto del tratamiento de los datos personales que le conciernen, de 

conformidad con lo establecido en los artículos 68 y 80 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 

de Sujetos Obligados del Estado de Puebla.  

Para ejercer los derechos ARCO podrá acudir directamente a la Unidad de Transparencia y presentar su solicitud 

por escrito o medio electrónico, en dicha oficina se proporcionará el formato.  

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos 

requerimientos legales o por otras causas; por lo cual, nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los 

cambios que pueda sufrir el presente aviso de privacidad, a través del sitio web: 

https://sosapaz.org.mx/avisos-privacidad/  

 

Consentimiento para el tratamiento de sus datos personales: 

Consiento que mis datos personales sean tratados de conformidad con los términos y condiciones informados en 

el presente aviso de privacidad. 

Nombre del Titular:  

 

Firma del Titular:  

 

 

 

 

 

 Fecha de actualización: enero 2026. 
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